UBND PHUONG NAM GIA NGHIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN BINH KHIEM Poc lip—Tw do—Hanh phiic

Sé:%) /KH-NBK Nam Gia Nghia, ngay 12 thang 12 nim 2025

, KE HOACH
Kiém ké, thanh ly tai sin nha trwong nim 2025

Cén ctr Luét Quan ly, sit dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017:

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26 thiang 12 nim 2017 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Ludt Quan ly, str dung tai san cong;

Can cu Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cta Bo Tai chinh
Quy dinh ché dd quan ly, tinh hao mon TSCD trong céc co quan nha nude, don
vi su nghiép cong lap va cédc t6 chic ¢d str dung ngan sach nha nudec;

Cén ctr tinh hinh thyc té sir dung tai san, thiét bi thi nghiém, dd dung hoc

tdp ¢ don vi truong THCS Nguycn Binh Khiém. Ban kiém ké tai san xdy dung
ké hoach kiém keé tai san cudi nam 2025 gdém cac ndi dung sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich: Thdng ké, kiém tra, danh gi4 toan dién vé viéc diu tu, mua
sdm, quan ly, st dung, bao tri, stra chita tai san theo cac quy dinh hi¢n hanh ctia
nha nude nham ting cudng hiéu qua dau tu, quan ly, st dung.

2. Yéu ciu: Cong tac kiém ké phai dam bao khach quan, chinh xéc, trung
thue, thue hién theo ding céc quy dinh cua phép luét va ding thoi han.

I1. POI TUQONG THONG KE

1. Tai san ¢6 dinh hiru hinh

- Loai 1: Nha, gdm: Nha lam viéc, nha kho, nha héi trudng, phong hoc,
nha v¢ sinh, nha khac.

- Loai 2: Vat kién tric, gdm: Kho chira, bé chira, san choi, san choi thé
thao, ke, cong, tudong rao, vat kién tric khac.

- Loai 3: Mdy moc, thiét bi vin phong, gdm: May vi tinh dé ban; may in
cac loai; may chiéu cac loai; may fax; may photocopy; 1h1e1 bi loc nude cac loai;
ti vi, dau video, cac loai dau thu phét tin hiéu ky thuét s6 khac; thiét bi am thanh
cac loai; dién thoai c¢b dinh; ta lanh; may diéu hoa khong khi; may bom nudc;
két sit cac loai; bo ban ghé ngdi lam viéc; bo ban ghé tiép khéach; bd ban ghé
phong hop, hoi truong, 16p hoc; ta, gia ké dung tai liéu hodc trung bay hién vat.

- Loai 4: Cédy lau nam

- Loai 5: Tai san ¢ dinh hiru hinh khac (Tai san ¢b dinh dic tha: Nhimg




tai san (trir TS 1a nha, vat kién tric) ¢ nguyén gia tir 05 tricu déng dén dudi 10
triéu dong va co6 thoi gian st dung trén mot nam; trang thiét bi dé hong, dé v
phuc vu nghién ctru khoa hoc, thi nghiém c6 nguyén gia tir 10 tri€u dong tro 1én.

2. Tai san c6 dinh vé hinh
- Loai 1: Quyén st dung dat.
- Loai 2: Phin mém ting dung (Phan mém ké todn, quan ly chat lugng..).
- Loai 3: TSCD vo6 hinh khac.
I1l. PHAM VI KIEM KE
Toan b tai san cta nha truong quan ly dugc hinh thanh tir ngudn von ngan
sach nha nudce, ngan sach tu chu, hay ngudn goc do tai tro, qua ting ma co.
IV.NOI DUNG KIEM KE
Kiém ké tai san thudc nha, dat....

Kiém ké ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang, ti vi, may chiéu... va céc
thiét bi dé dung theo thuc té trén 1ép hoc.

Kiém ké tai san, dd dung, thiét bi, phuong tién theo timg b mon.
Kiém ké cac kho, tai san, thiét bi cac phong & khu hidu bd...
Kiém ké ti va céc loai sach, bao, do dung day hoc... ctia Thu vién.
Kiém keé céc tai san, do dung, thiét bi con dé ngoai kho.
Déi chiéu, so sanh dénh gia s6 lugng, chét luong ti san, do dung thiét bi
v&i s0 liéu, chat lugng ban dau trong s tai san.
V. THOI GIAN VA CAC BUOC THU'C HIEN
1 Thoi gian
Tap hop céc hd so lién quan dén viée hinh thanh, bién dong tai san; cac biéu
mau phuc vu cho cong tac kiém ké, 1dp bdo cdo: xong trudc 25/12/2025.
Niém yét thong béo viéc kiém ké tai san: 25/12/2025.
Hoi ddng kiém ké lam viée theo Quyét dinh tir ngay 25/12 - 28/12/2025.

- Téng hop, lap hd so luu trir, s tai san 2024, thanh ly tai san hong
khong con gia tri st dung: xong trudc 31/12/2025.

- Dan nhén 1én tai san theo chung loai va theo phong.

- K¢ toan don vi hoan thanh cac loai hd so béo céo, s6 tai san trinh Thu
trudng don vi ky va ndp co quan quan ly cap trén: xong trudc 28/12/2025.

- Lép ké hoach sira chita, mua sim b0 sung tai san nim 2025: xong truéc
15/01/2026 (néu ca).

2. Cac budc thue hién

- Hop Ban kiém ké théng nhét céch thic, phuong 4n, biéu mau, phan cong
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nhiém vu...
- Phét phiéu kiém ké cho céc thanh vién dugc phan cong quan ly, sir dung.
- Kiém ké thuc té theo lich phén cOng.
- Téng hop két qua, danh gia s luong, chit lugng, dé xuat kién nghi.
VI. PHAN CONG CU THE TRACH NHIEM:

1. Ba : Ha Thi Hao - Hiéu trudng - Chiu trach nhiém chung vé két qua kiém ké
cua truong, chi dao bd phén ké toan thuc hién bdo cédo vé Phong gido duc tinh

hinh str dung tai san, thiét bi thi nghiém ¢ don vi nam 2024.

2. Ong : P8 Duy Doanh- Phé Hiéu truong: Chi dao td vin phong, va cac td

chuyén mon trong nha trudng

3. Ong Pinh Viét Anh - Phé Hiéu truong xdy dung ké hoach, phan cong thanh
vién, hoan thi¢n biéu mau kiém k¢, tong hop, theo ddi, bao cao dé xuat vé hiéu

truong

4. Ba: Ng}lyén Thi Thuy - T6 truong té Sir - Dia: Phan cong nhén sy thue hién
viéc kiém ké tinh hinh st dung tai san, phu trach viéc kiém ké tranh, anh, ban
dd, mo6 hinh, bing, dia va cac thiét bi ¢ lién quan dén bo mén Lich sir, Dia. @

Hoan thanh bdo cdo dung thoi gian quy dinh.

Ba: Nguyen Thi Phwong Lan — T4 truong t6 Ngit van: Phan cong nhén sy kiém
ké viéc thong ké tranh, anh, ban dd, md hinh, bang, dia va céc thiét bi ¢o lién
quan dén bd mén Ngir vin. Hoan thanh béo cédo dung thoi gian quy dinh.

Ba: Nguyén Thi Hiéu - T6 trudng t Toan —Tin: Phan c6ng nhan su kiém ké
viéc thong ké tranh, anh, ban db, mé hinh, bing, dia va cac thiét bi
¢6 lién quan dén b mon Toén, mdn Tin hoc. Chi dao gido vién bd mon trong td

thuc hién viéc kiém ké dung bé moén duge phan cong va hoan thanh bdo cdo

ding thoi gian quy dinh.

Ba: Tran Thi Thu Huong - Td truéng td6 Khoa Hoc Tu Nhién: Phu trach viéc

kiém ke tranh, anh, ban do, md hinh, bang, dia va cac thiét bi c¢6 lién quan dén

b0 mdn Sinh hgc, Héa hge, Vat Ly, Cong Nghé. Chiu trach nhiém chi dao
phén cong nhan sy cia td, hd trg dong nghiép thuc hién bio cdo vé ding thoi
gian quy dinh.

: Ong Tran Tric Nguyén - T6 trudng t6 Anh van: Phan cong nhén su kiém ké
viéc thong ké tranh, anh, ban dd, mé hinh, bang, dia va cac thiét bi ¢6 lién quan
dén bo mén Tiéng anh. Chi dao gido vién bd mén trong to thuc hién viée kiém
ké dung bd mon duoc phan cong va hoan thanh bdo cdo ding thoi gian quy dinh.

. Ba: Pham Thij Hong Thing - T truong t6 Am Nhac- Mi Thuit - Thé Duc:
Phéan cdng nhén sy kiém ké viéc théng ké tranh, anh, ban dd, mo hinh, bing, dia
va cac thiét bi c6 lién quan dcn bo mon Am Nhac- M Thuét - Thé Duyc. Chi
dao gido vién by mon trong t6 thuc hién viée kiém ké ding by mon dugc phan
cong va hoan thanh bdo cdo ding thoi gian quy dinh.
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10. Ba: + - Phu trach phong Tin hoc: Phu trach kiém ké tit ca tai san phong vi
tinh va hoan thanh béo cdo dung thoi gian quy dinh.

11. Ba: Hoang Thi Thuan - Phu trach kiém ké tai san phong thu vién.

12. Ba: Nguyén Thi Phuong — T truong t6 van phong: Phu trach kiém ké tai
san van phong va céc thiét bi phong y t€. Chan bi tem kiém ké va van phong
pham khi tién hanh dan tem.

13. Ong L& Trin Dy - Téng phu trdc Doi Phu trich kiém ké tai san cua Doi
THTP H6 Chi Minh va hoan thanh bao cao ding thoi gian quy dinh.

14. Ong Lé Thanh Hai- Phu trach kiém ké tai san loa mdy, h¢ théng 4m thanh,
anh séng phuc vu
15. Gido vién chi nhiém 38 lop kiém ké tai san ban ghé, ti vi, may chiéu cta 1op
minh hoan thanh biéu mau va dan tem kiém ké dung thoi gian quy dinh.
VII. TO CHUC THU'C HIEN
1. Lanh dao nha trudng

Xay dung ké hoach kiém ke tai san,

Ra quyét dinh thanh lap Ban kiém ké tai san.

Phan cong cac thanh vién thuc hién viéc kiém ké.

Kiém tra, nhic nhé cac thanh vién trong Ban kiém ké thuc hién dung theo cong
viéc dugc phan cong va ndp bao cao dung quy dinh.

Ky duyét cac ho so, s6 sach va bdo céo vé Phong Gido duc va Dao tao.

2. Bo phin ké toin

Nghién ctu cdc van ban hudng dan cta Bo tai chinh, S& Tai chinh tinh
Dik Nong... dé ra cac bleu mau phuc vu cong tac kiém ké dugc tién hanh nhanh
chong, thuén loi va dé tong hop.

Hudng dan chi tiét cac ndi dung kiém ké cén thyc hién bang van ban,

gui cac nhoém kiém ké.

Nhin cac bién ban kiém k&, chiu trach nhiém téng hop dir lidu 1dp cic
loai bao cdo theo quy dinh, trinh Thu truéng don vi ky, luu trit va nhap vao phén

meém quan ly tai san.

Hoan thanh nhap dir liéu vao phan mém MISA dé hach toan cho niam tai

chinh 2026. Cong khai tai san theo quy dinh.

Tham muu Thu truéng ra quyét dinh thanh 1ap ban thanh ly tai san; lap,

luu céc ho so thanh ly.

Nhom kiém ké: Kiém ké toan b tai san dugc phén cong, hoan thanh va

ndp céc bién ban dung thoi gian quy dinh.

Tét ca cac 16p hoc phai v¢ sinh phong hoc dé lai chia khoéa phong hoc tai

phong bao v¢ trong thoi gian kiém ké.

HO so céc bd phan kiém ké ndp cho thiy Dinh Viét Anh gbm co:




+ Phiéu kiém ké;

+ Céc vin ban dé nghi thanh 1y (néu co).

Trén ddy Ia K& hoach kiém ké, thanh Iy tai san nam 2025 cta Trudng
THCS Nguyén Binh Khiém. D& nghi cac b phan va ca nhén c6 lién quan trién
khai thyuc hién. Trong qua t}rinh' thuc hién co vudng méc lién hé truc tiép dén
Ban giam hi¢u nha truong dé phoi hop giai quyét./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG

- Phong VH&XH( béo cdo);
- Chi b3, BGH ( Chi dao ),
- T6 CM ( Thuee hién );
-Luu VI.CM




