UBND THANH PHO GIA NGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN BINH KHIEM Dgc 1ap-Tw do- Hanh phic
S6:01/QCCM-NBK Gia Nghia, ngay 07 thang 9 nam 2024
QUY CHE CHUYEN MON

Nam hoc 2024 — 2025

Cén cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bd Gido duc
va Pao tao, vé viéc ban hanh Diéu 18 trudng trung hoc co s, trung hoc phd thdng
va trudng trung hoc phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cur Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 ctia Bo
Giao duc va bao tao;

Can cir cong van s6 8773/BGDDT-GDTrH, ngay 30/12/2010 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc Hudng dan bién soan dé kiém tra; Cong van S6:
3333/BGDDT-GDTrH V/v sit dung dinh dang dé thi danh gi4 niang luc tiéng Anh
danh cho hoc sinh phd théng tr nim hoc 2015-2016; Céng vin so:
5333/BGDDT-GDTrH Vv trién khai kiém tra danh gid theo dinh hwéng phat
trién nang lyc mén tiéng Anh cdp trung hoc tir nam hoc 2014-2015; Cong vin sb:
5333/BGDDT-GDTrH Vv trién khai kiém tra danh gid theo dinh hwéng phat
trién nang lurc mon tiéng Anh cdp trung hoc tir ndm hoc 2014-2015;

Can cir Cong van s6 3175/BGDDT-GDTrH ngay 21 thang 7 nam 2022 cia
Bo Gi4o duc va Pao tao vé viéc hudng dan doi méi phuong phap day hoc va
Kiém tra, danh gia mon Ngit van ¢ truong pho thong;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi Vién chtic va nguoi lao dong ngay 06 thang 9
nim 2024 cua trudng THCS Nguyén Binh Khiém;

Ban giam hiéu truong THCS Nguyén Binh Khiém xiay dung quy ché
chuyén mon nhu sau:

I. Hb so s6 sach doi véi gido vién va té chuyén mén: Thyc hién theo Thong tu
s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B6 Gido duc va Pao tao, vé viéc ban
hanh Diéu 1¢ trudng trung hoc co sd, trung hoc phd théng c6 nhiéu cép hoc;

I1. Po dung day hoc

- Thudng xuyén st dung phong hoc bo mon ddi véi tiét thuc hanh;

- Thuong xuyén st dung do dung day hoc san c6. D6i voi nhimg ndi dung
thuc hanh khé dam bao thanh cong (do diéu kién Kkhac quan), giao vién co thé
thay thé nhing thi nghiém ao thong qua cac phan mém hd trg day hoc;

- Khuyen khich ty lam d6 dung day hoc dé ting higu qua tiét day.

I11. Quan li tiét day

- GVCN c6 trach nhiém 6n dinh trat tu trong nhirng gio sinh hoat tap thé
(chdo co, ngay 16, ngoai khéa...);

- GVBM khéng quan 1y 16p, dé mat trat tw dén 16p canh bén va dé bi phan
anh s& duoc nhic nhé trude cude hop hoi déng;

- GVBM quan i tiét day, to chirc 16p thao luan, thuc hanh, thi nghiém
nhung khong 1am anh hudng dén nhitng 16p xung quanh; ky s6 dau bai day du,
kip thoi.



IV. Ra vao lop

- Pung thoi gian quy dinh, tiét day khong kéo dai thoi gian qua 5 phut s&
1am anh hudng dén gid day cua gido vién day tiét sau;

- Khong dugc udng ruou, bia trude khi 1én 16p;

- Khoéng tu ¥ bo 16p dé lam viéc riéng;

- Pién thoai dé ché d6 im lang, han ché lién lac trong tiét day.
V. Ké hoach giang day

- Ghi dung theo yéu cau ndi dung cua ké hoach giang day;

- Lén ké hoach dung thoi gian quy dinh; ( gido vién lén lich bdo giang
trieée thoi diém day t6i da 2 tuan)

- Ghi day du tén bai day trén lich bao giang;

- Chép hanh theo thoi khéa biéu duoc phan cong, khong duogc tu ¥ doi tiét
v6i gido vién khac ma khong thong qua Ban gidm hiéu;
V1. S6 dau bai

- Sau mdi tiét day gido vién ghi ddy du noi dung, nhan xét 1d rang va xép
loai tiét hoc theo quy dinh cua truong;

- Cach ghi s6 dau bai quy dinh rd trong Hudng dan dung s6 ghi dau bai ¢
cubi trang s0.

- S6 tiét o gido an, lich bao giang, s6 du bai phai trung khép nhau.

- Ngay nghi hoic tiét nghi ‘phai ghi 3 ly do;

- Day bu phai thé hién ¢ s6 dau bai;
VI1. Coi, chAm, tra bai kiém tra

- Thuc hién cong vin sé 8773/BGDDT-GDTrH, ngay 30/12/2010 cia Bo

Gido duc va Dao tao vé viéc Huong dan bién soan dé& kiém tra; CV So:
5333/BGDDT-GDTrH ngay 29/9/2014 V/v trién khai kiém tra danh gia theo dinh
huéng phét trién nang luc mdn tiéng Anh cap trung hoc tir nim hoc 2014-2015;
CV Sé: 3333/BGDDT-GDTrH ngay 07/07/2016 V/v sir dung dinh dang dé thi
danh gia nang luc tiéng Anh danh cho hoc sinh phé théng tir ndm hoc 2015-2016.
Cong van s 3175/BGDPT-GDTrH ngay 21 thang 7 nam 2022 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc hudng dan ddi méi phuong phap day hoc va kiém tra, danh gia
moén Ngit vin & truong pho thong;

- Nghiém ttc thuc hién ding ké hoach kiém tra (lich kiém tra) tap trung
cua Ban giam hiéu;

- Ra dé kiém tra d6i v6i cac mon khoa hoc x3 hoi can ting cudng cac ciu
hoi mo; gan v6i qué huong, dat nudc;

-Tlep tuc nang cao chat luong viéc kiém tra boén k§ ning nghe, noi, doc,
viét d6i voi moén Ngoai ngit va mon Ngit van;

- Bai kiém tra phai tra lai cho hoc sinh kip thoi dé cac em nhan biét duoc
nhiing wu diém, nhuoc diém ctia minh nham rat kinh nghiém cho ban than;

- Bai kiém tra 45 phut trd 1én phai vao s6 diém trén trang VNEDU sau 7
ngay ké tir ltc kiém tra (d6i véi nhitng mén khong c6 tiét tra bai kiém tra). Riéng
d6i voi moén Ngir van thi vao diém sau 5 ngay ké tir khi c6 tiét tra bai kiém tra cho
hoc sinh;
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- Gido vién cham bai kiém tra phai chinh x4c, khach quan, cong bang, dic
biét khong chdm bai theo cam tinh;

- Khi stra diém bai kiém tra phai ky tén sau khi sta;

- Ly diém dtng theo quy ché (thuc hién theo Théng tu s6 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cta B Giao duc va Pao tao;

- Khi chim bai sai 1éch v6i dap an, biéu diém thi gido vién phai chinh lai
dung quy ché.

VI1I. Chét lwgng giang day:

Gido vién phai cam két chat lugng giang day theo ké hoach bo mon dau
nam ( Thé hién trong bién ban hop té chuyén mén ) va thuc hién theo ding tinh
than d3 dé ra.

Chét lu:()’ng giang day quyét dinh dén hiéu qua, phan anh ning luc chuyén
mon cua gido vién va 1a mot trong nhimg ti€u chi quan trong trong viéc xét Vién
chtrc, chuin nghé nghiép va binh x¢t thi dua cudi nam.

IX. Nghi phép, bé tiét

- Nghi phai xin phép Ban giam hi¢u va bao T(S truong (TO phd) chuyén
mon trude 1 ngay (c6 don, gido an, SGK; ghi 1o 16p, tiét nghi);

- Gido vién nghi dot Xuat (trwong hop bat kha khang) thi goi dién bao To
trudng, dong thoi guri gidy phép sau;

- Tuyét dbi khong duoc ty ¥ thoa thuan day thay khi chua ¢ sy dong ¥ cia
Ban giam hiéu hodc T6 trudng;

- Gi4o vién di hoc nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu phai viét gidy
phép, dong thoi phai 1én lich bao giang dé thuan loi cho viéc phan cong day thay.
Trudng hop khi di hoc (hodc di tap huan) ma lich hoc (hodc lich tap huan) co diéu
chinh dugc nghi sém hon thi gido vién d6 phai vé don vi giang day;

- Gido vién tuyét dbi khong duoc bo tiét day véi bat ct Iy do ndo, trir
truong hop da xin phép Ban giam hiéu, T6 chuyén mén nhung khong bb tri day
thay duoc;

- Gido vién dugc phan cong day thém trong nha truong, khi nghi phai xin
phép Ban giam hiéu, dong thoi tu thoa thuan véi gido vién khic day thay. Pic
biét luu ¥ khong duge nho (hodc To trudng phan cong) nhimng gido vién day
khong dung chuyén moén. Gido vién day thay bao véi Ban giam hiéu dé dugc
cham cong.

X. Day thay, du gio

- T6 truéng (T6 phd) chuyén mon 1€n lich phan cong day thay khi gido vién
trong to xin nghi phep. Truong hop t6 vién nghi dot xuét thi bén canh viéc 1én
lich day thay, to truong can lién hé truc tiép gido vién duoc phan cong dé tranh
truong hop bo tiét. Trudng hop phan cong dot xuat ma khong thong bao truc tiép
dén nguoi duoc phan cong dan dén bo tiét thi trach nhiém thudc vé To trudng
(nguoi phan cong);

- Gi4o vién nghiém tic chap hanh day thay theo sy phan cong cia To
truong;

- T6 trudng 1én lich dy gio rat kinh nghiém trong t6, trong d6 ghi 1& nhiing
gido vién cung du, diéu nay giup gido vién thuong xuyén duoc rat kinh nghiém
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1an nhau. Trudng hop gido vién khong cung du duoc (vi li do chinh dang) thi phai
béo cho Tb trudng;

- Du gio khong béo trude dbi véi trudng hop xép loai chuyén mon nghiép
vu;

XI. Day thém

Thue hién Quyét dinh sé 07/2020/QD-UBND, ngay 04 thang 5 nam 2020
ctia UBND tinh Dk Nong ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban
tinh DakNong;

X11. Nop hd so s sach, bao cio

- Gi4o vién phai ndp ho so sb sach, bao cdo day du, ding thoi gian theo yéu
cau cua T, ciia Ban giam hiéu;

- Déi voi gzao dn: Nha truong s& kiém tra vao ngay mung 5 hang thang
trén VNEDU, gido vién giri bai soan trude thoi diém day toi da 4 tuan.

- Doi véi lich bdo gidng: Nha truong s& kiém tra vao sang thir 2 hang
tuan trén VNEDU

- Thuong xuyén theo ddi bang thong bio cia nha truong, thuong xuyén
theo d6i Email c& nhan, tin nhan VNEDU dé nam bat thong tin yéu cau tir Ban
giam hiéu, tir T6 trudng.

XI11. Panh gia xép loai hoc sinh

banh gia, Xép loai hoc sinh thuc hién theo Thong tuw 22/2021/TT-BGDPT
ngay 20 thang 7 nam 2021 cua Bo Gido duc va Dao tao doi véi cdc khoi 6,7,8;
X1V. Pdi méi phwong phap day hoc va kiém tra danh gia

Tiép tuc d6i méi PPDH nham phat huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao va
van dung kién thire; khac phuc 16i truyén thu ap dit mot chiéu, ghi nhé may moc;
tang cuong ki nang thuc hanh, van dung kién thuc;

Pay manh viéc van dung day hoc giai quyét van dé, cac phuong phap thuc
hanh; tich cuc ing dung CNTT phu hop v6i nd1 dung bai hoc; chi v day hoc
phan hoéa theo nang luc cua hoc sinh dua theo chuan kién thuc, ki nang cua
chuong trinh gido duc pho thong;

Pa dang hoéa hinh thirc day hoc, cht y hoat dong sdng tao ctia hoc sinh; to
chirc t6t cho hoc sinh thuc hién cic nhiém vu hoc tap trén 16p va huéng dan cu
thé hoc sinh nhiing viéc hoc ¢ nha va ¢ truong.

XV. Hoi hop

- Du va ghi chép day du ndi dung céc cudc hop;

- Nghi hop phai viét don xin phép chu toa cudc hop (truong hop nghi dot
xudt voi 1i do chinh dang thi xin phép chii toa qua dién thoai);

- Pién thoai tit nguén hodc dé ché do im lang trong khi du hop;

- Han ché tdi da viéc ra vao néu khong co viée qua quan trong;

- Tuyét d6i khong noi chuyén riéng; dung dién thoai truy cip Internet...
khong tap trung vao cudc hop;

- Tap trung thao luan nhiing van dé con vudng mic, gop ¥ theo hudng xay
dung cho tap thé tién bo.

XVI1. Nhiém vu ciia T6 truéng

- Chi dao T6 Chuyén mon thyc hién cac nhiém vu chuyén mén ctia nganh,

ctia don vi va cac nhiém vu khac cua to.
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- Hoan thanh va luu ho so, s6 sach (duoc quy dinh & muc I. cua quy ché
nay).

- Phan cong day thay, du gio.

- T6 chirc hop t6 hai 1an/ 1 thang.

- T6 chirc ngoai khoa, hdi giang, day hoc theo chu dé, chuyén dé... (gido
vién phai chiu su phan cong ctia T trudng).

- Két hop cung Ban giam hiéu du gio xép loai, hodc rut kinh nghiém dbi
v6i cac thanh vién trong to.

- Chiu trach nhiém kiém tra ké hoach giang day theo tuan, thuong xuyén
theo ddi viéc str dung PDDH cua thanh vién trong to.

- Sinh hoat chuyén mén cin chu trong nghién ciru bai hoc, cac ndi dung
kho...;

- Tong hop bao céo cua to vién vé BGH chinh xé4c, dang thoi gian quy
dinh.

- Kiém tra ho so, s sach, gido an to vién dinh ki 1 1an/thang ( két hop véi
BGH kiém tra trén VNEDU ). C6 thé kiém tra dot xuat néu can.

XVII. Giao vién:

- Nhiém vu, quyén han, trinh d0 dao tao, hanh vi, ngén ngir g x1r, trang
phuc cua gido vién va cac hanh vi gido vién khong dugc lam duogc quy dinh tai
Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bo Gido duc va Pao tao,
vé viéc ban hanh Diéu I& truong trung hoc co sd, trung hoc pho thdng va truong
trung hoc phé thdng c6 nhiéu cap hoc - Hoan thanh hd so theo quy dinh tai muc 1.
ctia Quy ché nay.

- Trang phuc khi lén 16p:

+ Nam: Quan tdy, 40 so' mi bo trong quan;
+ Nir: Ao dai (trudng hop troi mua thi mic comple nit hodc quan

tay, 40 so mi).

XVIII. Gido vién chi nhiém

- Nam duoc hoan canh gia dinh, hoc luc, tinh cach ting hoc sinh;

- Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi thong tin cta hoc sinh trén trang
VNEDU va trong hoc ba;

- Xay dung tap thé doan két, thi dua, tham gia moi phong trio do nha
truong phat dong;

- Bon déc hoc sinh tham gia cac hoi thi do trudng, nganh to chuc;

- Xay dung do1 ngii can bo 16p co y thic, trach nhiém, ndng dong, nhiét
tinh;

- C6 day du hd so chii nhiém theo quy dinh;

- Thudng xuyén phan anh kip thoi tinh hinh hoc tap ctia hoc sinh dén phu
huynh théng qua cac phan mém quan li hoc sinh;

- Truong hop hoc sinh ¢6 nguy co bo hoc phai to chirc van dong hoc sinh
ra 1op;

Trén day 1a Quy ché chuyén mén nam hoc 2024- 2025 cua truong THCS
Nguyén Binh Khiém, dé nghi céc t6 chirc, ca nhan co lién quan nghiém tac thyc
hién./.




Noi nhén: KT. HIEU TRUONG

- T6 truong CM; PHO HIEU TRUONG
- Giao vién;

- Luu: VT.

P4 Duy Doanh
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